АДМИНИСТРАЦИЯ  КЛИМОВСКОГО  РАЙОНА  БРЯНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.01.2016г.

                     № 1
пгт Климово

	
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 
	


        

         На основании статьи 7 Федерального закона от 29.12.2006 г.  № 256-ФЗ «О дополнительных мерах  государственной поддержки семей, имеющих детей», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2010 г. № 937 «О внесении изменений в правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий», Приказа Министерства регионального  развития Российской Федерации от 17.06.2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта капитального строительства (монтаж фундамента, возведение  стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» постановляю:
 

         ПОСТАНОВЛЯЮ:

        

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», (далее - Административный регламент) согласно приложения № 1.

2. Контроль за выполнением Административного регламента  возложить на первого заместителя главы администрации  Климовского района Горохова А.М.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Климовского района в сети «Интернет».
       Глава   администрации  района                                          С.В.Кубарев
                            Приложение № 1 к  постановлению 

администрации Климовского района
от  11.01.2016 г. № 1
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 

 1. Общие положения

 

1.1 Настоящий Административный регламент (далее регламент) предоставления муниципальной услуги определяет порядок выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
1.2 Документом, подтверждающим проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, – является  акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта капитального строительства (монтаж фундамента, возведение  стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее – акт освидетельствования).

1.3. Выдача акта освидетельствования осуществляется уполномоченным лицом за проведение освидетельствования и утверждения акта освидетельствования.
1.4. Целью выдачи акта освидетельствования является направление средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение  жилищных  условий.
1.5. Предоставление муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования  осуществляется в соответствии с:

-  Федеральным Законом  № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом № 256-ФЗ от 29.12.2006 г. «О дополнительных мерах  государственной поддержки семей, имеющих детей»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2010 г. № 937 «О внесении изменений в правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»;

- Приказом  Министерства регионального  развития Российской Федерации от 17.06.2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта капитального строительства (монтаж фундамента, возведение  стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;

1.6. Муниципальная услуга предоставляется лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо их представителям, обратившимся в письменной или в электронной форме с заявлением о выдаче  акта  освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 

2.1.Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования является получение заявителем, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, документа установленного образца, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства.
2.1.2.Муниципальную услугу предоставляет  Администрация Климовского района     (далее - Администрация),  (Администрация ОМСУ).
         2.1.3. Структурным подразделением администрации муниципального образования «Климовский район» ответственными за предоставление муниципальной  услуги является отдел архитектуры и градостроительства Климовского района (далее – Отдел).

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

2.1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела.

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

Место нахождения  Брянская  область, Климовский район, пгт Климово, пл. Ленина, д.1;

График работы: понедельник-четверг с 08-30 до 17-45, пятница с 08-30 до 16-30 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00);

Справочные телефоны Администрации: (84832) 2-13-38;

Факс: (84832) 2-21-97;

Адрес электронной почты Администрации: kladm@inbox.ru ;

          Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства Климовского района;

          Место нахождения : Брянская область, Климовский  район, пгт Климово, ул. Брянская, д.43, каб,7 ;.
Приемные дни: понедельник, вторник, четверг с 09-00 до 13-00 .

Справочные телефоны Отдела: (848347) 2-18-64 ;

          Адрес электронной почты Отдела: klim_arhitect@inbox.ru
        2.1.5. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.1.6. Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Климовский район» в сети Интернет: http://www. 
kladm@inbox.ru /.
          2.1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем размещения  Административного регламента на  официальном сайте администрации, информационных стендах, а также путем личного консультирования.

 

2.2. Порядок получения консультаций

 2.2.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента в приемные дни. 

Приём заявителей в Отделе осуществляется: 

- начальником   Отдела (сельские поселения района);

- ведущим специалистом Отдела (городское поселение района).

2.2.2. Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 2.1.4.  настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента;
г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 2.1.4.  настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса)
При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Отдела, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если ведущий специалист, должностное лицо Отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.3. Текстовая информация, указанная в пунктах 2.1.4. – 2.1.6.  настоящего Административного регламента, размещается на информационных стендах в помещениях отдела архитектуры и градостроительства Климовского района, в помещениях филиалов МФЦ.

Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Климовский район» http://www. kladm@inbox.ru/ в сети Интернет. 

2.3. Оборудование помещений

           2.3.1.В помещениях должны быть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.3.2.В местах исполнения функции предусматривается оборудование мест ожидания стульями и столом, и создаются комфортные условия  для заявителей и оптимальные условия работы специалистов. 

  2.3.3. Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающий свободный доступ к ним. 

2.4. Требования к присутственным местам.
 2.4.1.Рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, уполномоченного лица на выдачу акта освидетельствования, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы администрации района, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.

2.4.2.Прием документов для получения акта освидетельствования осуществляется уполномоченным специалистом  отдела архитектуры и градостроительства Климовского района и МФЦ на основании соглашения о взаимодействии.

 

2.5. Условия и сроки предоставления акта освидетельствования
2.5.1.Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования  определены Постановлением Правительства РФ от 18.08.2011 г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» и составляют 10 дней со дня регистрации заявления с документами.

Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышает 15 минут.

 
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами
 для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем.
2.6.1.Требования к составу документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, рекомендованы Постановлением Правительства РФ от 18.08.2011 г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2.6.2.Заявитель  либо представитель заявителя направляет в администрацию Климовского района заявление в письменной форме (форма заявления - приложения N 1), которое содержит сведения об индивидуальном застройщике (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего личность).
К заявлению прилагаются следующие документы:

   - Ксерокопия  паспорта заявителя;

   - Доверенность на имя представителя заявителя (при наличии представителя);

   - Ксерокопия паспорта   представителя заявителя (при наличии представителя);
   - Ксерокопия государственного сертификата на материнский  (семейный) капитал. 
       2.6.3. Для оказания муниципальной услуги отдел архитектуры и градостроительства Климовского района самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях следующие документы: 
       - разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства;

       -  документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства -  кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости;
       Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте  2.6.3. настоящего регламента, по собственной инициативе
   Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 
 2.6.4.  Документы, указанные в  пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего регламента, могут быть направлены заявителем в электронной форме.   
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Администрация Климовского района отказывает в выдаче акта освидетельствования в случае, если:

- установление в ходе освидетельствования, что основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен  и кровли) не выполнены в полном объеме;

- установление в ходе освидетельствования проведения работ  по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и способы  ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами.

2.8.1. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур,  требования  к порядку  их  выполнения. 
 

3.1. Содержание административных процедур, сроки их выполнения.  
         3.1.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:
        - прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего регламента;
        - осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица,  получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя и подготовка акта освидетельствования или отказа в выдаче акта освидетельствования;

        - выдача акта освидетельствования или отказа в выдаче акта освидетельствования.

          3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является  представление заявителем заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего регламента.
 
Заявитель вправе подать  (направить) заявление и приложенные к нему документы по своему выбору одним из следующих способов:
          - в электронной форме посредством официального сайта администрации Климовского района http://www.kladm@inbox.ru/;

          - посредством личного обращения в часы приема в отдел архитектуры и градостроительства Климовского района, указанному в пункте 2.1.4.  настоящего регламента;

          - посредством почтового отправления в адрес администрации  Климовского района по адресу,  указанному в пункте 2.1.4.  настоящего регламента;

           - через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
          При поступлении заявления  о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего регламента, специалист администрации района проверяет поступившие документы и совершает одно  из следующих действий:

        - направляет заявителю мотивированный отказ в приеме документов, в случае если заявление не поддается прочтению;

        - регистрирует заявление, в случае если такое заявление поддается прочтению.  
        При подаче документов заявителем лично, специалист осуществляет проверку документов в присутствии заявителя и после проверки регистрирует принятые документы с указанием даты приема заявления в журнале регистрации обращений заявителей.
          3.1.3.   После регистрации  документов специалист отдела архитектуры и градостроительства Климовского района  согласовывает с заявителем  дату и время осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.

  
3.1.4. В целях подготовки акта освидетельствования или отказа в выдаче акта  освидетельствования,  комиссионно, производится осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. 
   3.1.5.  По результатам осмотра:

-  при наличии оснований для отказа в выдаче акта  освидетельствования, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, специалистом отдела осуществляется подготовка отказа в выдаче акта  освидетельствования в двух экземплярах.

         - при отсутствии оснований для отказа в выдаче акта  освидетельствования специалистом отдела осуществляется подготовка  акта  освидетельствования в соответствии с Приказом  Министерства регионального  развития Российской Федерации от 17.06.2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта капитального строительства (монтаж фундамента, возведение  стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» согласно приложения № 2 в двух экземплярах.

             3.1.6. Подготовленный акт освидетельствования или отказ в выдаче  акт освидетельствования подписывается всеми членами комиссии  и направляется на утверждение  первому заместителю главы администрации Климовского района.

             3.1.7. Акт освидетельствования или отказ в выдаче акта освидетельствования вручается непосредственно заявителю  лично или его представителю, или при его неявке в день получения направляется заказным  письмом с уведомлением.  В день подписания отказа в выдаче акта освидетельствования ответственный исполнитель может уведомить об этом заявителя по телефону. 

     3.1.8. Оригинал акта освидетельствования или отказ выдается под роспись в графе журнала регистрации с указанием даты и времени получения и под расписку в срок не более чем 10 рабочих дней с даты подачи заявления.
      3.1.9. Для получения акта освидетельствования или письменного мотивированного отказа в выдаче  акта освидетельствования заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя – оформленную в установленном порядке доверенность от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

      3.1.10. В случае утраты  акта освидетельствования, заявитель  имеет право на получение дубликата указанного документа. Дубликат представляется заявителю на основании поданного в письменной форме заявления в срок не более чем 10 рабочих дней с даты подачи заявления. Образец заявления на получение дубликата представлен в приложении № 3. Основанием для получения дубликата акта освидетельствования  является запись в журнале регистрации выданных документов и расписки в получении акта и копий ранее представленных документов.
   3.1.11. Блок-схема предоставления муниципальной услуги  приведена в приложении №  5 к настоящему регламенту.
3.2. Информация о выданных актах освидетельствования.
 3.2.1. Информация о выданных актах  освидетельствования  хранится в отделе архитектуры и градостроительства Климовского района.
3.2.2. В составе информации на бумажных носителях по каждому выданному акту освидетельствования входят документы, указанные в пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего регламента и оригинал акта освидетельствования.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется зам. главы администрации пгт Климово, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

 

5.1. Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица за выдачу разрешительной документации в досудебном и судебном порядке.

5.2. Уполномоченное лицо в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Застройщик может обжаловать действия или бездействие уполномоченного лица за выдачу разрешительной документации главе администрации пгт Климово.

5.4. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения в администрации пгт Климово. В случаях направления запроса в  администрацию пгт Климово, органам исполнительной власти  Брянской области, государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов,  срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней при условии уведомления застройщика о продлении срока его рассмотрения.

5.5. Если в письменном обращении не указаны наименование организации или имя, фамилия, отчество застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.6. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. Застройщик, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

5.7. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в обращении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

                                        
Приложение N 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
	
	Главе администрации  Климовского района   __________________________________________________

от заявителя _____________________________________                   __________________________________________________

        фамилия, имя, отчество, паспортные данные,  __________________________________________________

            место проживания, телефон/факс) от представителя застройщика или заказчика__________

__________________________________________________

   (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о 

__________________________________________________

представителе


Заявление

о выдаче акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведения стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным  законодательством  Российской Федерации.

               Прошу выдать акт освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведения стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным  законодательством  Российской Федерации.

    Строительство (реконструкция) объекта индивидуального жилищного строительства осуществлялось в соответствие с разрешением на строительство, выданным ______________________________________________

                                       (кем выдан и наименование документа)
___________________________________________________________________
от ___________________     №  __________________.

              дата                      (номер нормативного акта)  
    Адрес местонахождения  объекта (в соответствии с Разрешением на строительство)_____________________________________________________   ___________________________________________________________________
     Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал 
___________________________________________________________________   
(№ документа)

________________________________________________    __________________________

           (фамилия, инициалы)                          (подпись, Ф.И.О.)

                                                   ___________________________

                                                      (дата подачи заявления)

 Приложение N 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
УТВЕРЖДАЮ:

_______________________________________

(наименование органа  местного самоуправления)

_______________________________________

(уполномоченное лицо на проведение освидетельствования)

_______________________________________

«______» _______________ 20 ____  г.

А К Т

освидетельствования   проведения  основных работ

по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ

по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, 

в результате  которых общая жилого помещения (жилых помещений)

реконструируемого объекта  увеличивается  не менее чем на учетную норму

площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 

законодательством Российской Федерации.

г. (пос., дер.)  ________________                                                   «_____» _____________ 20___г.                                                      

     Объект капитального строительства  (объект индивидуального жилищного строительства) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

_________________________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по

_________________________________________________________________________________________________
реконструкции)
        Сведения о застройщике или заказчике  (представителе застройщика или заказчика)

(нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество,
_________________________________________________________________________________
паспортные данные,  место проживания,  телефон/факс)
_________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве –
_________________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя застройщика или  заказчика)
          Сведения о выданном разрешении на строительство ________________________________________________________________________________
                                    (номер, дата выдачи
________________________________________________________________________________
разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа
_________________________________________________________________________________
местного самоуправления, выдавшего разрешение) 
         Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющем строительство)(нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной  регистрации, ОГРН, ИНН, 
________________________________________________________________________________
почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;
_________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс – для физических лиц,
_________________________________________________________________________________
номер и дата договора)
_________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве – 
_________________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство) 

_________________________________________________________________________________________________
 а  также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта  индивидуального жилищного строительства):

_________________________________________________________________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
          Настоящий акт составлен о нижеследующем:

          1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
         2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
_________________________________________________________________________________
2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
        В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на ________ кв.м. и после сдачи объекта капитального строительства  в  эксплуатацию должна составить ________ кв.м.

      3. Даты:

     начала работ          «____» ______________ 20 ____ г.

     окончание работ   «____»   _____________  20 ____ г.

4. Документ составлен в  _______ экземплярах.

Приложения:

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_______________________________________________                                        ___________
                     (ФИО застройщика или заказчика)                                                                                          (подпись)
_______________________________________________                                        __________
            (должность, фамилия, инициалы представителя застройщика или заказчика)                              (подпись)

    Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

_______________________________________________                                        ___________
        (наименование, должность, фамилия, инициалы )                                                                              (подпись)
_______________________________________________                                        ___________
        (наименование, должность, фамилия, инициалы )                                                                              (подпись)
_______________________________________________                                        ___________
        (наименование, должность, фамилия, инициалы )                                                                              (подпись)
_______________________________________________                                        ___________
        (наименование, должность, фамилия, инициалы )                                                                              (подпись)
Приложение N 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
	
	Главе администрации Климовского района    __________________________________________________

от застройщика или заказчика _____________________                   __________________________________________________

        фамилия, имя, отчество, паспортные данные,  __________________________________________________

            место проживания, телефон/факс) от представителя застройщика или заказчика__________

__________________________________________________

   (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о 

__________________________________________________

представителе


Заявление

о выдаче дубликата акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведения стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным  законодательством  Российской Федерации.

               Прошу выдать дубликат акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведения стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным  законодательством  Российской Федерации.

    Строительство (реконструкция) объекта индивидуального жилищного строительства осуществлялось в соответствие с разрешением на строительство, выданным ___________________________________________________________________
                                       (кем выдан и наименование документа)
___________________________________________________________________
от ___________________     №  __________________.

              дата                      (номер нормативного акта)  
    Адрес местонахождения  объекта (в соответствии с Разрешением на строительство)_____________________________________________________   ___________________________________________________________________
________________________________________________    __________________________

           (фамилия, имя, отчество)                     (подпись, Ф.И.О.)

                                                   ___________________________

                                                      (дата подачи заявления)

Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Адрес электронной почты

	Телефон

	1.
	МБУ «МФЦ ПГ и МУ  в Климовском районе»
	243040, Россия, Брянская область, Климовский район, пгт.Климово, пл.Ленина,д.1А.
	 Понедельник,

среда, четверг,

пятница -

 с  8.30 до18.30, 

вторник -

с 8.30 до 20.00,

суббота –

с 9.00 до 13.00

воскресенье – выходной день


	klimovo@bk.ru
	       8(48347)

3-01-59,

3-01-29


                                

Приложение N 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
	Прием заявлений  и документов, необходимых для предоставления муниципальной

	услуги, указанных в пунктах 2.6.2. и 2.6.3.  настоящего регламента


	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица,

	получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его

	представителя, обмер и обследование освидетельствуемого объекта при необходимости


	Выдача отказа в акте освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (при наличии оснований, указанных в пункте 2.7.1. настоящего регламента)
	
	Выдача  акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7.1. настоящего регламента)
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